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CORTE DI APPELLO DI ROMA

UFFICIO UNICO
detitedcdeiet i oAk

IL DIRIGENTE

ToD/ M ke o Pl Roma, 8 febbraic 2016

Al Signor Prapasto delin
Sezlone Notificazion Cleili
SEDE

il
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'
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Q

Al Sigmor Preposto della
Sexione Baecuziond Civili
SEDE

Mﬂimrhmtod:na
Sexione Capsastone '
SEDE

Al Signor Preposto della
Seslone Avvisi di ConceDorin
SEDE

Al Signor Preposto della
Sexione Notificeziont Penuli

Ai Signor] Punsionwr] UNEP
SEDE

Af Bignori Officiali Gludiziari
SEDE

&, p.Cu: | AL Signor Presidente defla
Corte di Appelio df Roma
e.a. Dr. Robssto Realdl
Vig Varisen, 3
00136 ROMA

Prot. N. 103 U
Ogpetto: Disposizione di servizio,

11 Dirigente,

Considerato ¢he continuano a verificarsi gravi errori nella. notificazione ai
sensi degli artt. 140, 143 C.P.C., 157 C.P.P. ¢ 15 del R.D.16 marzo 1942, n. 267;

Vista la nota del Comune di Roma Prot. N. 155047 del 03.02.2016, con la

quale si invita questo Ufficio a predisporre distinte degli atii depositati nella Casa
Comunale;

mﬁ'@mm M DO.Ofileic MNotifiche Bsecuzione e Protesti c/o ¢A Roma - Prot. 10/02/2414.0000703.00




lp/02/2816 B8:18 86328367921 UFF.NOTIFIGHE UNEP PAG  B2/85

Richiamata Ja disposizione di servizio relativa all’'organizzazione delle attivita
cirea il deposito degli atfi di esecuzione e di notificaziotie nella Casa Comunale di Roma
Prot. N, 3749 del 27.06.2013, che qui i intende integralmente riportata;

Considerato che tutti gli altri Enti, che esercitano attivitd notificatoria, si
sono de, teopo adeguati alle esigenze di miglioramento del servizio ded depositi nella Casa
Comunale ¢ che non & pilt procrastinabile l'adozione di modalita che riducano al
massimo il margine di errore nel ricorso a tali modalita di netificazione;

Sentiti il Preposto della Sezioue Esecugioni Civili ed il Preposto della Sezione
Notificazioni Civili;

Visto Y'art. 48 del D.P.R. 15 diccmbre 1959, n, 1229;

DISFONE

che i Funzionari UNEP e gli Ufficiali Giudizlari, che curano il deposito nella Casa
Comunaje di Roma ai senai degli artt. 140, 143 C.P.C,, 157 C.P.P. ¢ 15 del R.D.16 marzo
1942, n. 267 deglhi atti da notificarsi;

I. provvedeno alla redazione della rclasiome di notificazione, specificando con
estremo rigore tutte je attivita svolte per I'esccuzione della notifica, inddicando con
precigione le persone interpellate per la raccolta delle notizie circa la reperibilitA
del destinatario, i motivi delia mancata consegna (assenza o rifiuto delle persone
rinvenute nel lnogo deils consegna, compilando in modo chiare i1 cedolino della
relazione, barrando i quadrating dellé ipotesi precompilate nel cedalino), al fine di
evitare la rilevazione e la pronuncia di sullith della notificazione per la mancansza
dex requisiti formali indispensabili per il raggiungimento dello scopo;

2. abbiano cura di indicare sul plico sigillata, contenente l'atto da notificare, il
nuwmero di cronologico con precisione e riportare il nome, il cognome & Findivizzo
del destinatario deli’atto con i caratteri *stampatellc” ;

3. compilino sempre in caratteri “stampatello” e sottoscrivano anche, secondo il
modelio allegato, una distinta (in duplice copla) degli atti da depositare, xiportando
i dati richiesti con prafia chiara ¢ tale da non indurre in crrore gli ulterori
operatori, che interverranno successivamente nefla lavorazione dei predett atii
votficatd;

4. abbiano cura di non inserire nel plico att diretti a destinatario diverso da quello
indicato sulla busta;

5. ghi Ufficiali Giudiziari e Funzionar) addetti alle attivita esterne e quelli addetti alle
attivith interne, che compileravmo pli Avvisi di Ricevimento ~ i1 cosiddetto Mod.
23L -, osserveranno la normsativa vigente {art. 3, comma 4, della legge 20
novembre 1982, n. 890, indicando sullo stesso Avviso come mittente lo studio
dell’avvocato richiedente o la Cancelleria dell'Ufficio Giudiziario e non faranno in
alcun caso uso di un generico timbro dell'Ufficdn Unico, al fine di evitare all'utente
le penose peregrinazioni tra 'Ufficio postale di Viale Mazzini e |'Ufficio del
Consegnatario ¢ dei Preposti delle varie Sezioni alla ricerca dell'avviso di
ricevimento perduto, causando un inutile lavoro di certificagioni e richieste di
duplicati da parte dei Prepoati ai vari rami e tatvolta perenzione def termini;

6. 'Ufficiale Giudiziario o¢ it Funzionario UNEP, incaricato del servizio di deposito
nella Casa comunale di Roma, ritird le due distinte, che accompagnano gli atti, e le
consegrnd allincaricato della Casa comungle, curando di farsi riconseghare una
copia delle stesse sottoacritta in segio di ricevuta degll atti elencati in esse;

7. 'Ufficio del Consegnatario curi la conservazionc delle distinte sotloscritte
dall'incaricato comunale per non pidl di due anni.

RACCOMANDA

& tutti i Funzionari UNEP ed Ufficiali Giudiziari, che partecipanc al processo notificatorio
seconde le modalitd previste dagli artt. 140, 143 C.P.C., 157 C.P.P. e 15 del RD.16
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marzo 1942, n. 267, la massima attenziohe ¢ solerzia nell’espletamcn_tu delle proprie
funzioni ed attivitd, al fine di evitare ritardi, omissioni ed exrori che possano
compromettare il buon esito finale delle notificazioni; ‘ L ' )
a tutti i Funzonari Preposti di dare disposizioni, suggerimenti ed indicazioni opcrative ai
propri collaboratori per la positiva definizione di tutta la procedura relativa alla
notificazlone secondo le modalita dettate dai predetti articoli.
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SORTE DI APPILLE O ROMA UFFICIO
UNITO SEGHE TERIA
N*Prot: 0003749
agsiA
el 27062013 Entrats
CORTE DI APPELLO DI ROMA
UFFICIO UNMICO:
Scirivichicieifeieicieioioi ik
11, DIRIGENTE
Roma, 26 g‘um 2012
Al Signor] Prepowti
SEDE
Af Signovl, Punzionnsl UNEP
‘gEng
Al Rignord Uifelal] Gitdizinn
SEDR
Prot. N.

Oggetto: Disposizione di servizio.

H Dirigente,

Consideruto che & opportuno ridefinire Yorpanizzagione delle attivitd, in
parhm!nres?‘ internie, circa 1a potificazione degli atil ai sensi degli articai 140 C.P.C. &
157 C.P.P;
Sentiti i Preposti declle Sexioni Informatice, Notificasioni Civili, Esecugiont
Civili, Penale, Avvisi di Cancelleria, Cassazione e Corrispondenza;

Viste le precedent] disposizoni in merito;

Visto Vart, 48 del D.P.R. 15 dicembre 1959, n. 122%;

DISPONE

Che dal 15.07.2013:

i Funzienari UNEP e pgli UfBciali Giudiziari, che sono costretti & ricorrers, per Y'assehza
del destinatario, alle modalita di notificazione previste dagi articoli 140 C.P.C. ¢ 157
CPP (atti da depositare nclle Cosa Communale di Roma), dopa aver debitaments
compilata it plico da depositare e redatto la relazione sull'originale nonché formatd 1l
plico raccomandato, completo in ogni parte e compilato in, stampatelo: avviso, busta,
avviso di ricevimento (Mod, 23L), ricevata (Mod. 22 AG) guando richiesta, conseguino
tutto siFUfficiale Qindiziario addetto al nervizio di deposito deghi atti alle Casa Comunale,
depositando il plico con loriginale dell'stto nelle apposite casuette poste per le notifiche
sulla scrivania scoanto gi casellari della restituzione atti nclla stanza B4 (Ufficio
Distribuzione Atti da notificare] e per le cvecuziont nella stanza B108;

VUfBciale Gludiziario addetto alla Casa Comunale, unas voita effettuato i deposito,
restltuird il cedolino originsle com ellegato il plicc raccomandato per gli atth &

a4/95
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notificagione agh Addetti alla Distribuzione Atti, i queli lo depositeranng nella casella
del Settore di competenza, mentre per gli  ath di esécugione i, cedolini .ed. il plico
raccomandato sarannc consegnati alla Seziony Esecuzioni Clvili per gli wlteriori
adempimenti secondo "attuale prassi; .

il Fupzionario UNEP o Ufficfale Giudiziario competente per ia notifica, ritirate il cedofine
pelia casella diel settore fevvero nelia ceselln defla sua 2ona per gl atti di ceecuzione}
procede alfacresso per Vaffissione delfsvviso o ne fa annotazione nells mlanonn sul
cedolino, ridepositandelo nepli appositi casellari, allocati nel locele deﬂg.nhquﬂmwdnne
Atti (Piapo 1° Stansa B214) ed adihit alia restituzione. degli aiti notificati e per le
esecuzioni sempie nella stanza B108;

gli addetrf alle varie Sezioni, prelevati ghi atti di propria compeienzd, curerahino 1a
spedizione del plico rdccomandnte © procederanno allo scarieo delle relazioni conteninte
sul cedoling originale, alla relativa collazione cbn Vaito originale ed a tuth gl
adempimenti conseguenti per Ia restituzione agli wtenti o aghi Ulicd gindiziari richiedentiy

RACCOMANDA

a tutti i Funzionard UNEP ed Ufficiali Giudiziar], che partacipano al processo notificatorio:
al semsi degll articoh 140. CP.C. ¢ 157 C.PP. la massima attenzione ¢ Solerzs
nell'espletamento delle: proprie. funziond ed attivity, al fine.di evitare ritardi, omissioni éd
exrori che possand compromettere 1 buon esito finale delle notificazioni;.

a tuttii Fonzionari Preposti di dare dispesizioni, suﬁuimqnﬁmmmopmﬂw ai
propri collaboratori per la positiva definizions dt tatta I procedura relativa alla
notificazione secondo le nmodalita dettate dai predett articoli,

L DIRIGENTE
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